
NO. 書　類　･　資　料　名 毎年
更新

備　　考 作成者

1 班長の役割 平成29年11月1日付 総務

2 桜ヶ丘町内会会則　　 平成29年4月　発行 総務

3 桜ケ丘町内会班員名簿 ☆ 平成29年5月末日現在 各班長

4 桜ヶ丘町内会役員連絡先一覧 ☆ 平成29年3月付 総務

5 グループ別当番月・班別部数一覧表 ☆ 平成29年4月18日付 総務

6 広報等配布カレンダー ☆ 平成29年度版 草津市

7 定期配布物　仕分け作業マニュアル 2016年2月1日　改正 総務

8 桜ヶ丘町内会委員・同好会名簿と自治会館利用表 ☆ 平成29年度　6月現在 総務

9 桜ヶ丘マップ ☆ 平成29年3月14日 総務

10 こんな時どうする！マニュアル事例 2015年12月1日　改正 総務

11 転入・転出者への手続き　　 2015年12月1日　改正 総務 ＊

12 桜ヶ丘町内会　異動者名簿 2017年11月1日　改正 総務 ＊

13 弔事の処理手順　　 平成29年2月18日　改正 総務

14 「弔事のご連絡」　（回覧用）　(大至急回覧用） 平成25年4月6日　改正 総務

15 月例清掃当番割り当て表 ☆ 平成29年4月付 環境衛生

16 月例清掃割当マップ 平成28年1月28日付 環境衛生

17 草刈機使用上の注意事項 環境衛生

18 草刈機借用書 環境衛生

19 桜ヶ丘町内会一次避難場所・消防設備配置図【マップ付】・ホース 格納箱 2017年8月15日 防災防犯 ＊

20 事故・事件発生時の連絡先 ☆ 2017年4月15日 防災防犯

21 防災・防犯関係異常時の連絡先 ☆ 2017年4月15日 防災防犯

22 防犯灯設備配置図 2018年2月2日 防災防犯 ＊

23 班内チェック処理手順　　 2010/2/20改正 総務

24 各班内のチェック観点表・班内チェック記録用紙及び報告書 2010/2/20　付 総務

25 町内不具合箇所報告書 総務

26 （準）建築協定に関する新築（増・改築）届出書　手順　　 2009/7/18　　改正

27 草津パナタウン桜ヶ丘（準）建築協定書　(補）付き 平成24年月4月7日付

28 （準）建築協定に関する新築（増・改築）届出書

29 （準）建築協定に基づく建築物の敷地、構造、用途、形態等に関する確認書

30 桜ヶ丘美しい風景を育てる協定書　・　近隣景観形成協定機関更新報告書 10年毎 平成28年8月3日 県知事/会長名

31 要　望　書　（草津市長宛）

32 班長会　議題提出用紙 平成22年度　作成 総務

33 桜ケ丘町内会　自主防災隊会則 平成23年4月 　発行 防災防犯

34 桜ヶ丘町内自主防災隊員の役割 平成25年2月16日付 防災防犯

35 桜ケ丘町内会　自主防災隊員組織図・名簿・避難被災状況報告書(A)(B) ☆ 平成29年4月15日 防災防犯 ＊

36 玉川学区防災マップ H22.3改訂・保存版 草津市

37 小口会計　精算請求書（仮払） 総務

38 桜ケ丘自治会館運営規定 平成27年月4月改正　 総務

39 桜ヶ丘自治会館使用ルール 平成2７年6月6日付 総務 ＊

40 中央公園トイレ掃除お願い（当番表） ☆ 平成29年度版　 環境衛生

41 桜ヶ丘協定緑地管理組合　異動者名簿　（転出届）　：　該当の班のみ 協定緑地

42 班長 こもれび池 アヒルの餌やり当番表」」 ☆ 平成30年3月まで 環境衛生

総務　平成３０年２月 1３日　改正

［班長ファイル］用　必要書類＆資料一覧表

＊この一覧表より資料等の確認を行い、班長の引継ぎを行ってください！


